
医療事務（正職員） 

 

医療事務職員を若⼲名募集中！！ 
ハートセンター磐⽥は、磐⽥市⾒付にある内科・循環器科のクリニックです。 
今年度から訪問診療・訪問リハビリ部⾨の拡⼤を⾏っており、当院では、医療事務職員の増員の
為募集を⾏っています。 

雇⽤形態 正職員 
職種 医療事務 

仕事内容 ² 外来部⾨ 
クリニックにおける事務業務全般（患者様・電話対応、受付業務、診療報
酬請求管理など） 

² 訪問部⾨ 
訪問診療等の予約管理、情報⼊⼒・管理、電話対応、診療報酬請求管理・ 
物品管理など 

勤務時間 ⽉曜⽇から⽇曜⽇のうち 5 ⽇間勤務（シフト制/週⼆⽇制） 
8：30〜17：30（9：00〜18：00） 

※ 配属部⾨により勤務時間が異なる可能性があります。 
休⽇・休暇 年間休⽇ 110 ⽇以上 

夏季休暇、年末年始休暇、有給休暇 等あり 
給与 当院の給与規定に準ずる 
昇給 原則年 1 回 
賞与 年 2 回（6 ⽉・12 ⽉） 

諸⼿当 時間外⼿当 
通勤⼿当（上限 16,100 円） 

待遇・福利厚⽣ 健康保険 
厚⽣年⾦ 
雇⽤保険 

労働者災害補償保険 
採⽤⼈数・条件 若⼲名 

学歴不問・年齢制限もありません 
その他 外来部⾨、訪問部⾨のどちらかの配属となります。 

※ 両⽅の部⾨を⾏ってもらう場合もあります。 
 

介護資格をお持ちの⽅、⽇曜⽇出勤できる⽅、AT ⾃動⾞の運転ができる⽅ 
⼤歓迎！！ 

採⽤担当者からの 
メッセージ 

当院の職員は、専⾨業務以外に公式 LINE や YouTube の運営、患者様⽤のポスタ
ー作成など様々な事を⾏っています。 
医療チームの⼀員として、患者様の為に意欲的に働ける⽅を募集しています。 
ご興味のある⽅は⼀度ご⾒学にお越しください。お問い合わせは、当院ホームペ
ージからお願い致します。 


